Universitemiz 6gretim elemanlarinin

mali destek alarak gergeklestirecekleri yurt disi-yurt i¢i seyahat

BASVURU VE ONAY SURECLERI

(A) — Fakiilte/Enstitii/Yuksekokul/Merkez/Bolim 6gretim elemanlari igin

(A1)

KAYNAK

SUREC

SUREC (OYP)

e Birimlerin kendi bitceleri

e OYP YOK Biitgesi

e ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek
Lisans Butgesi

e SUNY

e HUMBOLDT

e DSIM Rektorliik Payi

e DSIM Projelerinin Fakiilte/
Enstiti/ Yuksekokul/Merkezlere
ayrilan payi

39K7 formu ve ekleri ile
Bolime/ABD’na basvuru
Fakllte/Enstitli/Yuksekokul/Merkez
Yonetim Kurulu karari

Rektor Yardimcisi onayi

OYP Seyahat formu ve ekleri
ile ABD’na basvuru

Enstitl Yonetim Kurulu karari
OYP igin; Rektér Danismani
parafi

Rektdr Yardimcisi onayi

(A2)

KAYNAK

SUREC

SUREC (OYP)

e 1-BAP1 Arastirma Projeleri
(Rektorlik Projeleri Harig)

e 2-BAP2 (Kalkinma Bakanhgi
Projeleri, DPT Yatirim Projeleri)

39K7 formu ve ekleri ile
Boliime/ABD’na/ basvuru
Fakulte/Enstitii/Yuksekokul/Merkez
Yonetim Kurulu karari

Rektor Yardimcisi onayi

OYP icin; OYP Seyahat formu ve
ekleriile ABD’na basvuru
Enstitl Yonetim Kurulu karari
OYP ve BAP2 icin; Bagh oldugu
Rektor Danismani parafi

Rektor Yardimcisi onayi

(A3)

KAYNAK

SUREC

e DSIM Projeleri

e TUBITAK
e SANTEZ

e UDAP

e TUNB

e SAYP

e ABProjesi

e BAP1 (Rektorliik Projeleri)

-DSIM igin; Proje Yéneticisinin onay yazis,

-TUBITAK, SANTEZ, UDAP, TUJJB, SAYP, AB Projeleri i¢in; Harcama

Talimati Formu,

-BAP1 (Rektorluk Projeleri) icin; Portal’dan alinan Rektor

Yardimcisi onayli Harcama Talebi Formu,

39K7 formu ve ekleri ile B6lime/ABD’na basvuru
-BAP1 (Rektorliik Projeleri) icin; Portal’dan alinan gérevlendirme onay

yazisl.

-Digerleri icin; Fakulte/Enstitii/Ylksekokul/Merkezin Rektorlik Makami’na

gorevlendirme onay yazisl
Rektor Yardimcisi onayi




(A4)

KAYNAK SUREG
e Makale Destegi 1. —Yurt disi ek seyahat destegi basvuru formu ve ekleri,
-Ayni seyahat ya da mali yil icindeki 6nceki seyahatin FYK/EYK karari ile
Boliime/ABD’na hitaben basvuru
2. Rektorlik Makami’na yazilan Fakilte/ Enstittintin yazis
3. Rektdr Yardimcisinin UYK havalesi
4. UYK Karar
(A5)
KAYNAK SUREC
e Emanet Hesap 1. Emanet Hesaptan Harcama Talep Formu ile Arastirmalar
e AGEP(kapsami dahil) Koordinatorligiine basvuru
2. Formun Arastirmalar Koordinatorligilince incelenip 3000 Euro’ya kadar
Rektor Yardimcisi onayi, 3000 Euro’nun Uzeri i¢in ise BAP Komisyonu
Karari.
3. Onaylanan Harcama Talep Form, 39K7 formu ve ekleri ile Bolime/ABD
basvuru
4. Fakulte/Enstitt/Yiksekokul/Merkezin Rektorlik Makamina goérevlendirme
yazisl
5. Rektor Yardimcisi onayi
(A6)
KAYNAK SUREC
e YOK DESTEGI ile 1. -39K7 formu ve ekleri,
gorevlendirmeler (Ogretim -YOK’{in Bilgi Formu,
Uyeleri destegi, Yiiksek Lisans -Dil belgesi (Yuksek lisans Tez destegi igin),
tez destegi) -Askerlik belgesi ile Bolime/ABD’na/Enstitiiye basvuru
(3 aydan az stire) 2. Fakulte/Enstitii/Yiksekokul/Merkezin Yonetim Kurulu Karari
3. Rektor Yardimcisi onayi
4. YOK’e yaz
(A7)
KAYNAK SUREC (OYP)
e 1-YOK DESTEGi ile 1. -OYP Seyahat formu ve ekleri,
gorevlendirmeler -YOK’{in Bilgi Formu,
Doktora tez destegi (Ars. Gor) -Dil Belgesi,
-Yeterlik sinavini gecip tez asamasinda oldugunu gosteren belge,
-Askerlik belgesi, Bolime/ABD’na basvuru
2. Enstitl Yonetim Kurulu Karari
3. OYPicin Rektdér Danismani parafi
4. Universitesinden onay yazis
5. Rektdr Yardimcisinin UYK havalesi
6. UYK karar
7. YOK’evyazi




(A8)

KAYNAK

SUREC

e Turk Dili / GSM Bolum Butgesi

o

39K7 formu ve ekleri ile B6lime basvuru
Rektorlik Makami’na yazilan B6limun yazisi
Rektdr Yardimcisinin UYK havalesi

UYK karari

(B ) — Fakiilte/Enstitii 6gretim elemanlar igin (Farkh birimlerin kaynagi kullaniliyorsa)

(B1)
KAYNAK SUREC SUREG (OYP-YOK)
e  Merkez/Enstitl Butgesi 1. Merkeze/Enstitliye dilekge ile OYP Seyahat formu ve ekleri
e ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans basvuru ile ABD’na bagvuru
Butgesi 2. MYK/EYK karari, EYK karari
e HUMBOLDT 3. MYK/EYK karari, 39K7 Formu EYK karari, OYP Seyahat
o OYP-YOK ve ekleri ile B6lime/ABD’na formu ve ekleri, 39K7 Formu
basvuru ve ekleri ile B6lime basvuru
4. Fakilte/Enstiti/Yiksekokulun Fakulte/Enstitii/Yiksekokulun
Rektorliik Makamina Rektorlik Makamina
gorevlendirme yazisi gorevlendirme yazisi
5. Birimin bagl oldugu Rektoér 5. Rektoér Danismani parafi
Yardimcisinin parafi 6. Rektor Yardimcisi onayi
6. Rektor Yardimcisi onayi
(B2)
KAYNAK SUREC
Merkez/Enstitl 1. Merkeze/Enstitliye dilekge ile basvuru
e 1-BAP1 Arastirma Projeleri 2. MYK/EYK karari,
e 2-BAP2 (Kalkinma Bakanligi Projeleri, DPT 3. MYK/EYK karari, 39K7 Formu ve ekleri ile Bolime/ABD’na
Yatirim Projeleri) basvuru
4. Fakuilte/Enstitii/Yiksekokulun Rektorlik Makamina
gorevlendirme yazisi
5. Rektor Yardimcisi onayi
(B3)
KAYNAK SUREC
e 1-Merkez/Enstitii BAP1(Rektorlik Projeleri) | 1. Portal’dan alinan Rektér Yardimcisi onayli Harcama Talebi
Formu,
2. 39K7 formu ve ekleri ile Merkeze/Enstitliye basvuru
3. Merkez Baskanligi/Enstitiiniin imzaladigi Portal’dan alinan
gorevlendirme onay yazisl.
4. Fakilte veya Enstiti’den gorevlendirmenin uygun goérildigiine
iliskin yazi.
5. Rektor Yardimcisi onayi.




(C) — Rektorliige bagh birimlerde (Uluslararasi isbirligi Ofisi, Halkla iliskiler, Ogrenme ve Ogrenci
Geligsim Birimi, vb.) gérev yapan akademik personel igin

(C1)
KAYNAK SUREC
e Rektorluk Bitcesi 1. 39K7 formu ile gérev yapilan birime basvuru
2. Rektor danismani imzali Rektorliik Makamina yazilmig
gorevlendirme yazisi
3. a)Yurtici: gorevlendirme yazisina Rektoérliik Blitgesinden
o6denmesi uygundur (Rektor onay)
b)Yurt disi: gérevlendirme yazisinin UYK’ya havalesi
4. UYK Karari
(D) — Daire Bagkanliklarinda gorev yapan akademik personel igin
(D1)
KAYNAK SUREC
e Daire Baskanhgi Bitgesi 1. 39K7 formu ile gérev yapilan birime basvuru

2. Birim amirinin imzasi ile Rektorliik Makamina yazilmis
gorevlendirme yazisi

3. Birimin bagh oldugu Rektor danismani veya Rektoér
Yardimcisinin parafi

4. Rektor Yardimcisi onayi

Not: Birden fazla Biitce kaynadgindan destek talep edilecek géreviendirmelerde bir adet 39K7 formu
doldurularak kullanilacak destek kalemlerinin hepsinin burada belirtilmesi gerekmektedir.



http://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/AGM-SA01-F01-39_K_7_YURTICI%20YURTDISI%20GOREVLENDIRME%20TALEP%20FORMU_REV06.doc

